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ПЛАН РАБОТЫ
специализированной детско-юношеской спортивной школы
олимпийского резерва № 2
на 2017-2018 учебный год
Цель: Обеспечение современного качества, доступности и эффективности дополнительного образования детей на основе сохранения лучших традиций учреждения в воспитании и обучении.
Задачи:

- пропаганда здорового образа жизни, физической культуры и спорта;

- создание условий для развития индивидуальных спортивных и творческих способностей обучающихся;
- подготовка спортивного резерва для сборных команд города, области, России – мастеров спорта России, кандидатов в мастера спорта, спортсменов первого разряда;

- совместная работа педагогического и методического коллективов по организации целенаправленного воспитательного процесса в спортивных группах;

- совершенствование агитационно-пропагандистской работы;

- совершенствование нормативно-правовой базы учреждения;

- усиление внутришкольного контроля;

- расширение направлений деятельности методического отдела учреждения;

- совершенствование медицинской деятельности.
Организационная работа

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Обеспечить реализацию прав учащихся и выполнение ими обязанностей, закрепленных Законом «Об образовании», конвенцией о правах ребенка, Уставом
	в течение года 
	Администрация 
	

	2
	Подготовить материалы  к тарификации: тарификационные списки, комплектование спортивных групп
	август
	Администрация, инструктора-методисты
	

	3
	Составить график внутришкольного контроля по всем направлениям деятельности учреждения
	до 10.10.
	Администрация 
	

	4
	Разработать и утвердить план работы СДЮСШОР № 2 на 2017-2018 учебный год с учетом анализа работы за предыдущий учебный год
	до 01.09.
	Педагогический совет 
	

	5
	Проведение педагогических советов

	по плану ПС 
	Администрация
	

	6
	Составить и утвердить план работы тренерско-методического совета отделений школы
	август
	Зам. директора по УСР
	

	7
	Составить и утвердить план аттестации работников учреждения
	август-сентябрь
	Зам. директора по УСР
	

	8
	Вести отчетную документацию (учебную, финансовую, хозяйственную)
	в течение года
	Администрация 
	

	9
	Подготовить статистический отчет 

5-ФК
	ноябрь-декабрь 
	Администрация 
	

	10
	Разработать и утвердить тренерско-методическим советом отделений календарный план спортивно-массовых мероприятий на 2017-2018 учебный год
	октябрь-ноябрь
	Директор, инструкторы-методисты,

тренеры-преподаватели
	


Учебно-воспитательная работа

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Утвердить учебный план и тарификацию на 2017-2018 учебный год
	до 01.09.
	Зам. директора по УСР
	

	2
	Составить расписание учебно-тренировочных занятий по видам спорта
	до 15.09.
	Зам. директора по УСР, инструкторы-методисты
	

	3
	Осуществлять контроль за учебно-воспитательной работой в соответствии с графиком внутришкольного контроля
	в течение года
	Зам. директора по УСР
	

	4
	Вести контроль:

- за ведением спортсменами дневников самоконтроля;
- за успеваемостью учащихся в общеобразовательной школе;
- поддерживать связь с родителями;
- за соблюдением прав и обязанностей спортсменов
	постоянно
	Ст. тренеры-преподаватели,

тренеры-преподаватели
	

	5
	Проводить с обучающимися  беседы по профилактике травматизма, технике безопасности, поведении при возможности возникновения чрезвычайных ситуаций
	по плану
	Тренеры-преподаватели, инструкторы-методисты
	

	6
	Проводить беседы о спортивной этике, самоконтроле, значимости разносторонней физической подготовленности, правах и обязанностей спортсменов. Улучшать теоретическую подготовленность обучающихся
	в течение года
	Тренеры-преподаватели
	

	7
	Проводить открытые учебно-тренировочные  занятия с целью обмена опытом
	в течение года 
	Зам. директора по УСР, инструкторы-методисты, тренеры-преподаватели
	

	8
	Пополнять базу данных о  лучших  обучающихся учреждения

	в течение года
	Инструкторы-методисты 
	

	9
	Прием контрольно-переводных нормативов по ОФП и СФП
	по утвержденному плану
	Зам. директора по УСР,

инструкторы-методисты, тренеры-преподаватели
	

	10
	Организовать встречи с ветеранами спорта и спортсменами, добившихся высоких спортивных результатов
	в течение года
	Заместитель директора по УСР, инструкторы-методисты
	

	11
	Осуществлять проверку журналов учебно-тренировочных занятий
	ежемесячно
	Зам. директора по УСР
	

	12
	Проводить  заседания тренерско-методических советов
	ежемесячно 
	Зам. директора по УСР
	

	13
	Вести целенаправленную совместную работу педагогического коллектива с обучающимися и их родителями
	в течение года 
	Зам. директора по УСР, инструкторы-методисты, тренеры-преподаватели
	


Спортивно-массовая работа

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Проводить спортивно-массовые мероприятия
	по календарному плану
	Администрация, инструкторы-методисты
	

	2
	Обеспечивать участие сборных команд, спортсменов в городских, областных, Российских соревнованиях
	по положению
	Директор, инструкторы-методисты,
ст.тренеры-преподаватели
	

	3
	Составить рейтинг учреждения по видам спорта
	апрель- 
май
	Инструкторы-методисты 
	

	4
	Провести осмотр технического состояния спортивного оборудования и здания с составлением акта готовности
	октябрь
	Зам. директора по АХЧ
	

	5
	Составить списки сборных команд СДЮСШОР № 2 по видам спорта
	в течение года
	Инструкторы-методисты, ст. тренеры-преподаватели 
	

	6
	Разрабатывать положения о соревнованиях согласно календарному плану
	в течение года
	Инструкторы-методисты
	

	7
	Готовить документы на освобождение обучающихся от занятий в учебные заведения
	в течение года
	Инструкторы-методисты 
	


Методическая работа

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Осуществлять в массовой печати, на телевидении, в сети «Интернет» результаты выступлений обучающихся

	в течение года
	Зам. директора по УСР, инструкторы-методисты
	

	2
	Оформлять наглядно итоги  соревнований
	в течение года
	Инструкторы-методисты
	

	3
	Осуществлять контроль  за методической работой в учреждении по утвержденному графику внутришкольного контроля
	в течение года
	Зам. директора по УСР
	

	4
	Анализ учебно-методической, воспитательной работы на отделениях
	в течение года 
	Инструкторы-методисты, тренеры-преподаватели
	


Работа с общеобразовательными учреждениями и родителями
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Оказывать помощь  общеобразовательным школам  города и  района  в подготовке и  проведении спортивно-массовых мероприятий
	по необходимости
	Инструкторы-методисты,

тренеры-преподаватели
	

	2
	Оказывать  помощь общеобразовательным школам  в комплектовании сборных команд по видам спорта для участия в городских соревнованиях
	по необходимости
	Тренеры-преподаватели
	

	3
	Продолжать проводить беседы с родителями по различным аспектам учебно-воспитательной работы, о самоконтроле и возрастных  особенностях обучающихся
	по необходимости
	Мед.  работники,

тренеры-преподаватели
	

	4
	Приглашать родителей на соревнования, на открытые учебно-тренировочные занятия, проводить работу с родителями  по оказанию помощи в проведении соревнований, в оформлении стендов и наглядной агитации 
	в течение года
	Тренеры-преподаватели
	

	5
	Знакомить родителей, классных руководителей, директоров школ со спортивными результатами обучающихся 
	в течение года
	Тренеры-преподаватели
	

	6
	Подавать сведения директорам общеобразовательных школ о поощрении обучающихся за достигнутые  спортивные успехи
	в течение года
	Инструкторы-методисты 
	

	7
	Провести общешкольные родительские собрания
	Сентябрь, май
	Администрация 
	


Медицинский контроль
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Организационные мероприятия

	1
	Составить годовой план работы
	сентябрь
	Врач, медицинская сестра
	

	2
	Составить ежемесячный план работы
	ежемесячно
	Врач, медицинская сестра
	

	3
	Составление  списков сотрудников для прохождения периодического профилактического медосмотра

	август-
сентябрь


	Врач, медицинская сестра


	

	4
	Работа с документацией по результатам периодического профилактического медосмотра сотрудников
	октябрь
	Врач, медицинская сестра


	

	5
	Составить и утвердить график медицинского осмотра обучающихся СДЮСШОР № 2 во врачебно-физкультурном диспансере
	октябрь, апрель
	Администрация,

врач, медицинская сестра


	

	6
	Обновление аптечки медикаментами  в спортивных залах
	в течение года
	Врач, медицинская сестра
	

	7
	Осуществление медицинского обслуживания соревнований СДЮСШОР № 2
	В течение года
	Врач, медицинская сестра


	

	8
	Оказание консультативной помощи тренерам-преподавателям по проведению восстановительных мероприятий у спортсменов после травм и заболеваний
	Постоянно
	Врач, медицинская сестра


	


Финансово-хозяйственная деятельность

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Составление плана финансово-хозяйственной деятельности на 2018 г.
	до 01.10.17
	Администрация 
	

	2
	Оснащение материально-технической базы:   приобретение спортинвентаря, оборудования, экипировки;  канцтоваров, товаров хозяйственного назначения, расходных материалов, медикаментов и др. материальных запасов  
	в течение года
	Зам. директора по АХЧ
	

	3
	Составление смет расходов на участие в соревнованиях 
	по календарному плану
	Директор, инструкторы-методисты, тренеры-преподаватели
	

	4
	Ведение табеля учета рабочего времени
	ежедневно
	Секретарь
	

	5
	Контроль  за сохранностью вверенного имущества (материальных ценностей)
	постоянно
	Зам. директора по АХЧ,

тренеры-преподаватели
	

	6
	Контроль  за проведением текущего и капитального ремонта
	в течение года
	Зам. директора по АХЧ
	

	7
	Заключение текущих договоров на оказание услуг, выполнение работ, необходимых для работы учреждения 
	в течение года
	Директор, зам. директора по АХЧ
	

	8
	Осуществление контроля сроков предоставления отчетной документации

	в течение года
	Администрация 
	

	9
	Размещение информации об учреждении на официальном сайте 
	в течение года
	Администрация 
	

	10
	Выполнение плана мероприятий по энергоресурсосбережению
	с течение года
	Зам.директора по АХЧ
	


Охрана труда

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Прохождение периодического медицинского осмотра
	один раз в год
	Мед.работники 
	

	2
	Проведение инструктажей по ОТ и ТБ, ЧС, ПБ
	2 раз в год 
	Зам.директора по АХЧ
	

	3
	Проведение проверки знаний по ОТ, ПБ
	1 раз в год
	Зам.директора по АХЧ
	

	4
	Обновление стендов с наглядной агитацией по ОТ, ЧС, ТБ, ПБ
	по мере необходимости
	Зам.директора по АХЧ
	

	5
	Контроль за проведением инструктажей по ТБ с обучающимися  школы
	постоянно 
	Тренеры-преподаватели
	


